A Gradis¢anska 24, HR-10000 Zagreb
T (01) 2222182
E info@algebra.hr

www.algebra.hr ALGEBRA
BERNAYS

SVEUCILISTE

Temeljem ¢&lanka 9. Statuta SveuciliSta Algebra Bernays, Senat SveuciliSta Algebra Bernays (u daljnjem

tekstu: Senat) na svojoj 12. sjednici odrzanoj 27. sije¢nja 2025. godine donosi

PRAVILNIK O SVEUCILISNOJ NASTAVNOJ
LITERATURI

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom ureduje se sastav, ustroj i nacin rada Povjerenstva za sveuciliSnu nastavnu
literaturu Sveucilista Algebra Bernays (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), nacin predlaganja i donoSenja
odluka, recenzentski postupak te postupak odobravanja djela predloZzenih za sveuciliSnu nastavnu

literaturu SveuciliSta Algebra Bernays.

2. SVEUCILISNA NASTAVNA LITERATURA

Clanak 2.
(1) Sveucilisna nastavna literatura je literatura koja se rabi u znanstvenom, stru¢nom i umjetni¢kom

nastavnom procesu na sveuciliSnim i stru¢nim studijima, a moze biti udzbenik, monografija i priru¢nik.
(2) Udzbenik je djelo koje opsegom i sadrzajem omogucuje samostalno studiranje odredene cjeline.

(3) Monografija je cjelovito referentno djelo pisano na istrazivackoj razini, koje obraduje odredeno podrucje

ili temu.

(4) Priruénik je prakti€na sistematizacija znanja i pripomo¢ u studiju (npr.: rje€nik, zbirka zadataka, skripta

ili dopunska literatura koja po svojoj naravi pomaZze ovladavanju znanja iz odredene cjeline).

(5) Pojam sveuciliSne nastavne literature tehnolo$ki je neutralan i neovisan o mediju.

3. POVJERENSTVO ZA SVEUCILISNU NASTAVNU LITERATURU

Clanak 3.
(1) Povjerenstvo je radno tijelo Senata, a sastavljeno je od predsjednika Povjerenstva, po jednog
predstavnika svakog znanstvenog i umjetni¢kog podrudja u kojima djeluje Sveuciliste Algebra Bernays
te ¢lana koji je voditelj tima zaduZzenog za razvoj i izradu nastavnih materijala Sveudilista Algebra

Bernays.

(2) Presjednika i predstavnike znanstvenih i umjetnic¢kih podru&ja odlukom imenuje Senat na prijedlog

Rektora, s mandatom koiji traje do opoziva.
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Clanak 4.

(1) Zadace su Povjerenstva:

a.

razmatranje opravdanosti zahtjeva za odobravanje djela predlozenih za sveudiliSnu nastavnu

literaturu SveuciliSta Algebra Bernays,

imenovanje recenzenata djela i vodenje recenzentskog postupka,

sastavljanje uputa recenzentima i dostavljanje istih na vrednovanje,

razvrstavanje djela prema kriterijima iz &lanka 2. ovog Pravilnika,

davanje konac¢ne ocjene djela s prijedlogom Senatu za daljnje postupanje u vezi istog,
vodenje evidencije sveuciliSne nastavne literature SveuciliSta Algebra Bernays,

obavljanje ostalih poslova vezanih za odobravanje djela.

4. POSTUPAK ODOBRAVANJA DJELA

Clanak 5.

(1) Predlagatelj zahtjeva koji trazi odobravanje publiciranja djela kao sveuciliSne nastavne literature

Sveucilista Algebra Bernays moze biti nastavnik koji je autor djela ili proCelnik nadlezan za studijski

program na kojem ¢&e se djelo koristiti.

(2) Zahtjev za odobravanje djela podnosi se elektroniCki predsjedniku Povjerenstva, koji Ce istog uvrstiti

na dnevni red sliedeée sjednice Povjerenstva. Povjerenstvo se sastaje kvartalno, a prema dinamici

pristiglih zahtjeva odnosno najmanje dva puta godiSnje.

(3) Zahtjev za odobravanje djela sadrzi:

a.

b.

ime predlagatelja,

ime(na) autora s prijedlogom urednika,

naslov djela,

ime prevoditelja, odnosno urednika hrvatskog izdavanja, ako je rije¢ o prijevodu,
naziv studija, godinu i naziv kolegija kojem je djelo namijenjeno,

izjavu o autorstvu djela i svih njegovih komponenti,

bibliografski opis djela (broj poglavlja, broj stranica, slika, dijagrama, tablica, broj djela navedenih

u popisu literature i sl.),
dokaz o pravu koristenja tudih autorskih djela (prijevod, fotografija i sl.), ako takva djela postoje,

informaciju o tome objavljuje li se djelo prvi puta, je li rije¢ o izmijenjenom izdanju ili dotiskivanju

postojeceg izdanja.
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(4) Uz zahtjev, predlagatelj obavezno prilaze lektorirani primjerak djela u elektroni¢kom obliku uz potpisani

obrazac izjave lektora o jezi¢noj uskladenosti teksta.

Clanak 6.
(1) Povjerenstvo na sjednici razvrstava djelo prema kriterijima iz ¢lanka 2. ovog pravilnika te imenuje
recenzente djela za koje je zatrazeno odobravanje djela kao sveuciliSne nastavne literature, temeljem
akademskih nacela objektivnosti i nepristranosti, u pravilu iz redova nastavnika ili znanstvenika u

podrucju koje djelo pokriva.

(2) Za udzbenik i monografiju trazi se midljenje najmanje triju recenzenata, od kojih su barem dva u
znanstveno-nastavnom zvanju podrucja i polja djela koje je predmet recenzije te od kojih barem dva
nisu zaposlenici SveuciliSta Algebra Bernays. PozZeljno je, no ne i obligatorno, da minimalno jedan

recenzent bude s inozemnog sveucilista.

(3) Za priruénik se trazi miSljenje najmanje dva recenzenta, od kojih barem jedan nije zaposlenik

Sveudilista Algebra Bernays.

(4) Recenzent je duzan Povjerenstvu dostaviti samostalnu recenziju u dobivenom obrascu i u
dogovorenom roku. Ako recenzent to ne ucini, Povjerenstvo ga moze razrijeSiti i imenovati drugog

recenzenta.

(5) Utvrdi li Povjerenstvo da recenzija ne predstavlja samostalni rad imenovanog recenzenta, odnosno ne

udovoljava akademskim standardima, nece prihvatiti recenziju.
(6) Recenzija mora sadrzavati:
1. Podatke o recenzentu:
a) imeiprezime,

b) dokaz o ispunjavanju kriterija za izbor na znanstveno-nastavno ili umjetni¢ko-nastavno radno

mjesto,
¢) matiéni broj znanstvenika,
d) izjavu da recenzent nije u sukobu interesa,
e) izjavu da recenzija predstavlja samostalni rad recenzenta,

f)  izjavu da je recenzent suglasan da se njegovo ime navede u impressumu tiskanog djela kao
jednog od recenzenata.

2. Podatke o recenziranom djelu:
a) autor(i),
b) naslov,

c) strucni opis djela i broj referenci,
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postoji li kazalo ili abecedni popis pojmova.

3. Obrazlozeno misljenje o djelu:

a)
b)
<)
d)
e)
f)
9)
h)

odgovara li djelo kolegiju za koje se predlaze,

je li djelo metodicki prilagodeno kolegiju,

je li djelo u skladu sa znanstvenim i stru¢nim spoznajama,

je li se autor sluzio odgovaraju¢om literaturom,

u kojoj je mjeri rije¢ o izvornom djelu,

usporedivost s drugim djelima sli€cnog sadrzaja i namjene,

jesu li terminologija i koriSteni koncepti uskladeni sa standardima i dobrom praksom,

je li djelo izneseno pregledno i jasno u sadrzajnom i jezi€nom smislu.

4. Zaklju€ak i ocjena:

a)

b)

prijedlog za eventualne potrebne ispravke i promjene u djelu,

zavrdna ocjena s preporukom za ili protiv prihvacanja djela kao sveuciliSne nastavne literature

Sveucilista Algebra Bernays.

Clanak 7.

(1) Povjerenstvo, na temelju prihvacenih misljenja recenzenata, moze:

a. prihvatiti prijedlog za odobravanje djela,

b. odbiti prijedlog za odobravanje djela,

c. od predlagatelja zatraZiti ispravke ili promjene u djelu.

(2) U slu€aju iz tocke 3. prethodnog stavka, predlagatelj ima 6 mjeseci za dostaviti djelo sa zatrazenim

izmjenama, nakon ¢ega ¢e Povjerenstvo provijeriti jesu li zahtijevane promjene ucinjene, a moze se

traziti i da recenzent ponovo pogleda djelo. Ako predlagatelj u propisanom roku ne dostavi djelo sa

zatrazenim izmjenama, smatrat ¢e se da je predlagatelj odustao od zahtjeva za odobravanjem djela.

(3) Zaklju¢ak Povjerenstva dostavlja se Senatu, koji donosi odluku o odobravanju ili neodobravanju

predloZenog djela.

5. OZNACAVANJE SVEUCILISNE NASTAVNE LITERATURE

Clanak 8.

(1) Udzbenik, monografija ili priru¢nik koji je postupkom opisanim ovim Pravilnikom odobren kao

sveuciliSna nastavna literatura SveuciliSta Algebra Bernays moze na koricama i drugim odgovarajué¢im

mjestima u djelu biti oznaen kao sveucilisni udzbenik SveuciliSta Algebra Bernays, monografija

Sveucilista Algebra Bernays, odnosno sveucilisni prirucnik SveucilisSta Algebra Bernays.
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Na stranici na kojoj se nalazi impressum obavezno se navodi broj i datum odluke Senata o odobrenju

za objavljivanje djela kao sveuciliSne literature SveucilisSta Algebra Bernays.

6. EVIDENCIJA SVEUCILISNE NASTAVNE LITERATURE
Clanak 9.

(1) Po odobrenju djela, Povjerenstvo ¢e uvrstiti djelo u popis odobrene sveuciliSne nastavne literature.

(2) Popis odobrene sveuciliSne nastavne literature javni je popis te mora biti dostupan svakoj osobi na
zahtjev, a moZze biti i javno objavljen na mreznim stranicama Sveucilista Algebra Bernays.

7. 1ZMJENE U DJELIMA

Clanak 10.

(1) Prijevod djela koje je Senat odobrio kao sveuciliSnu nastavnu literaturu na strani jezik ne smatra se
novim djelom te ne podlijeze postupku odobrenja opisanom ovim Pravilnikom, ve¢ je predlagatelj samo
obavezan Povjerenstvu dostaviti pisanu izjavu o vjerodostojnosti prijevoda izvornog djela.

(2) U slu€aju sadrzajne izmjene ili dopune drugog izdanja istog djela istog autora u odnosu na prvo izdanje,
pokrece se novi postupak odobravanja sveuciliSne nastavne literature, identi€an postupku za prvo
izdanje.

(3) Pri podnoSenju zahtjeva iz stavka (2) ovog &lanka, predlagatelji su obavezni u novom izmijenjenom
djelu oznaciti izmjene/dopune djela.

8. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 029-03/25-01/45
URBROJ: 251-785-05-01-25-01
Stranica: 5

Prethodne verzije:

Pravilnik o sveuciliSnoj nastavnoj literaturi (KLASA: 029-03/24-01/06;
URBROJ: 251-785-01-02-24-01) od 24. 1. 2024.

Napisao: Radna skupina

Usvojio: Senat

izv. prof. dr. sc. Mislav Balkovi¢
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